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四川省油樟工程技术研究中心 

香料植物资源开发与利用四川省高校重点实验室 

卫生管理办法 
为营造良好的科研环境，使得四川省油樟工程技术研究中心、香

料植物资源开发与利用四川省高校重点实验室（以下简称“实验室”）

的每位研究人员能够更加明确地进行卫生打扫，特此对卫生打扫进行

相对细化的要求。该要求分为总体目的要求、日常卫生、集体卫生大

扫除、其他四部分。 

第一章 总体目的、要求 

第一条 保持实验室干净、整洁是每一位实验室研究人员应尽的义务。 

第二条 实验室卫生打扫主要依靠每一位研究人员自觉的日常卫生保

持意识，同时以集体大扫除为辅助方式来维持。 

第三条 集体大扫除按照入室研究人员进行分组，每周三下午进行大

扫除，每位研究人员具体负责卫生区域将以电子文档的形式提前上传

于香料学生群（以下简称 QQ 群）。 

第四条 在本实验室做实验的研究人员和集体大扫除时分配到本实验

室的其他研究人员，应注意具体卫生要求如下：实验室门窗、台面卫

生，仪器在保证安全的情况下用干帕子或微湿的帕子进行打整（务必

断电，切莫用湿透并且滴水的帕子），抽屉、柜子丢弃乱破脏等物品

并擦洗干净，水池保持干净通畅，所放器皿设备、凳（椅）子整齐摆

放、并将垃圾倒掉。 
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第二章 日常卫生 

第五条 凡是每天登记做实验的研究人员在签退之前必须按照第四条

卫生要求对自己实验区域实验室的卫生进行打扫，同时把自己使用的

耗材、器皿等归置到指定空间储存，不得随意摆放在实验室台面上。

实验室管理人员将会不定期进行抽查（附件 9-1）。 

第六条 研究人员只需对自己的日常卫生负责即可，不需要关注自己

实验区域是否还有其他研究人员继续使用，即不把自己的问题遗留给

他人。 

第三章 集体卫生大扫除 

第七条 集体卫生大扫除实行严格的签到签退制度，时间一般安排在

教学周的每周三 13：00-14：00 之间进行，如遇特殊情况将提前通过

QQ 群进行通知，参与卫生打扫人员在此期间到 5215 管理办公室签

到。实验室管理人员以 14：00 作为时间点来判定研究人员是否参与

集体卫大扫除，当研究人员 14：00 仍未出现在实验室并且无相应请

假说明（即班主任签字、二级学院盖章的请假条）则被视为无假不到

者；当研究人员 14：00 以前出现在实验室，但是同时其所负责区域

的卫生已被其他同样负责该区域的研究人员打扫完毕则被视为迟到

者，迟到者可以不用递交请假条。 

第八条 对于已经请假的研究人员和迟到者安排提前或不晚于星期四

下午 18:00 之前进行打扫。无假不到者按照实验室《奖惩办法》进行

处罚。 
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第九条 所有研究人员不得随意叫人替代其进行集体卫生大扫除，如

有特殊情况，必须作出书面情况说明并由班主任签字且二级学院盖章。 

第十条 集体大扫除将由勤工助学岗同学协助监督。 

第十一条 各位研究人员于集体大扫除日 13：00 之前到达实验室并佩

戴好出入证后，及时与负责助岗同学取得联系，在他们持有的考勤名

单上找到自己的名字后并请助岗同学确认自己的考勤情况后，到自己

负责区域按第四条要求进行打扫卫生，并对实验台面随意摆放的药品

和器皿进行回收。打扫完成后，请助岗同学先进行第一次检查，检查

合格后，实验室管理人员进行卫生验收，验收合格后将所用的劳卫用

品放置到指定位置并在助岗处签退离开实验室，否则继续打扫。 

第四章 其他 

第十二条 实验室有临时性的卫生安排（比如外单位人员进行参观），

实验室管理人员将随机安排入室人员进行打扫，被安排的研究人员应

服从安排进行打扫。 

第十三条 对已办理过离室手续的研究人员，实验室管理人员不再安

排其参与实验室卫生大扫除。 

第十四条 本办法解释权属四川省油樟工程技术研究中心、香料植物

资源开发与利用四川省高校重点实验室。 
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附件 9-1 
实验室卫生安全检查与值班值日记录表 

日期 值日（班）人 实验室编号 卫生情况 安全检查项目 备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

注：检查项目包括实验室内水、电、窗、排风扇等，如还有其他问题，特别是重大隐患需在备注里填明。 


